YEREL YÖNETİMLER PROGRAMI 2023–2024 ÖĞRETİM YILI YAZ STAJ TAKVİMİ 

Yerel Yönetimler Programı 2023-2024 Öğretim yılı yaz stajına ilişkin uyulması gereken kurallar ve tarihler aşağıda verilmiştir. 
Yerel Yönetim Programı öğrencileri belediyeler, kamu kurum ve kuruluşları ve muhtarlıklarda staj yapmak zorundadırlar. Yukarıdaki kriterlere uygun Staj yeri öğrencilerimiz tarafından bulunacaktır. Öğrencilerin staj yeri belirlemede gecikmemeleri gerekir.
 
[bookmark: _GoBack]1. Yerel Yönetimler Programı öğrencileri 30 İşgünü olan zorunlu stajlarını aşağıda belirtilen dönemde yapabilirler. 

Staj Dönemi: 16.07.2024 ile 26.08.2024 tarihleri arası

 2. Öğrenciler öncelikle Yüksek Okulumuz internet sitesinde yer alan Staj Yönergesini dikkatlice okuyacaklar, sonra sitede yer alan formları indirerek staj dosyasını oluşturacaklardır. Staj dosyası içinde staj yönergesi, staj başvuru formu, işyeri değerlendirme formu, staj devam ve çalışma çizelgesi,  staj komisyonu değerlendirme formu , sağlık yardımı bildirim formu  ve o yılın staj takviminin ilan edildiği 7 adet belge yer almaktadır. 

Öğrenciler dosya içinde yer alan staj başvuru formunu eksiksiz olarak dolduracaklardır. Bu formu 3 adet her biri fotoğraflı ve ayrı ayrı doldurarak,  Staj yapacakları kuruma götürecekler, kurum tarafından doldurulması gereken bölümleri doldurtup, onaylatacaklardır. 

Öğrenciler daha sonra Staj Başvuru Formu (3 adet her biri fotoğraflı ve ayrı ayrı doldurulacaktır) ile birlikte, Nüfus Cüzdanı Fotokopisi (1 adet) ve Sağlık Yardımı Bildirim Formunu 10 Haziran 2024 tarihine kadar Staj Komisyonu veya Staj danışmanına teslim edeceklerdir.  10 Haziran 2024 tarihinden sonraki başvurular kabul edilmeyecektir. 

3. Staj yapılan işyerinin talep etmesi durumunda, öğrenci sigorta işleminin yapıldığına dair yüksekokul onayı yapılmış ve staj komisyonu başkanınca imzalanmış olan Staj Başvuru Formunun bir nüshasını, okulumuz Mali İşler Biriminden alarak işyerine verebilir.   
4. Staj bitiminde öğrenciler staj dosyalarını muhafaza edecek, içindeki formlar eksiksiz olmak kaydıyla en geç 23 Eylül 2024 tarihinde Staj Komisyonuna veya Bölüm Başkanınca görevlendirilen Staj danışmanına teslim edeceklerdir.  Daha sonra dosya kabul edilmeyecektir. Öğrencilerin teslim ettikleri dosya içinde bulunması gereken belgeler: 
-İşyeri Değerlendirme Formu ( işyeri yetkilisi tarafından doldurulmuş olarak ve kapalı zarf içinde )

-Günlük Devam ve Çalışma Çizelgesi (form çalışma günü kadar fotokopi ile çoğaltılarak her gün için yapılan işler tek tek yazılacaktır.)

-Staj Komisyonu Değerlendirme Formu (Öğrenci Adı-Soyadı ve numarası yazılmış olarak)

5. Kış Stajı sadece beklemeli öğrenciler için geçerlidir. 2 yıllık eğitim süresini bitirmiş ve beklemeli durumdaki öğrenciler, stajlarını kış döneminde yapabilir. 
6. Öğrencilerimizin:
a) Mümkün olduğu kadar zorunlu stajlarını mezuniyetlerinin gecikmemesi, tek ders sınavlarına giriş konusunda sorun olmaması, sadece stajdan dolayı mezun olamamaları vb. gibi durumlarla karşılaşmamaları için 1. Sınıfın sonunda yapmaları önemlidir. Aksi takdirde olabilecek mağduriyetlerin mesulü kendileri olacaktır.

b) Staj yapacağına dair başvuruda bulunup her türlü işlemleri yaptırıp ancak bu başvurusuna rağmen resmen ve fiilen stajını yapmayıp staj yaptığı evraklarını komisyona/idareye teslim etmeyen öğrencilerin, zorunlu staj yapılmadıkça mezun olamayacağı için ikinci bir kez komisyona/idareye staj için başvurmaları durumunda doğabilecek her türlü mesuliyetin yine öğrencilere ait olduğu ve;

c) Tüm bu sebeplerden dolayı çeşitli mağduriyetlerin oluşmaması için staj yapacak öğrencilerimizin ilan edilen sürelere kesinlikle riayet etmeleri gerekmektedir, iş bu sürelere uyulmayan taleplerin kesinlikle kabul edilmeyeceği önemle belirtilir.
7. Staj yapan öğrencilerimizin stajları okulumuz tarafından çeşitli yönlerle denetlenmekte olup bu denetimlerde fiilen staj yerinde olmayan öğrencilerin stajları geçersiz sayılıp, disiplin cezası uygulanacaktır.

8. Mezuniyet durumunda olup, sadece staj sonucunu bekleyen öğrenciler, staj bitiminde dosyalarını derhal okula teslim edecekler ve mezun olma durumunda olduklarını not işlerine bildireceklerdir. Bu durumdaki öğrencilerin staj dosyaları Staj Komisyonu tarafından en kısa sürede değerlendirilecektir.  

9. Yaz okulundan ders alacak öğrencilerin staj yapıp yapamayacakları hususunu staj başvurusu tarihleri arasında Staj Komisyonuna veya Bölüm Başkanınca görevlendirilen Staj danışmanı ile görüşülerek karar verilecektir.

10. Öğrencilerimizin yukarıda ilan edilen tarihlere uyması zorunludur. Resmi bir mazereti olmaksızın bu tarihlere uymayan öğrencilerimizin staj işlemleri değerlendirmeye alınmayacaktır.
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